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DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI 

PENTRU ACHIZITIA “SERVICIILOR DE CONTABILITATE – EXPERT CONTABIL” 

 

 

Achizitor:                   FUNDATIA CULTURALA  ART PROMO    

Titlul proiectului POSDRU: “ForCult. Formare prin cultura- masuri inovatoare de 
combatere a somajului in economia cunoasterii” 

Nr. Contractului de finantare:      POSDRU/106/5.1/G/77114 

Calitatea achizitorului in  

cadrul  proiectului:             Beneficiar 

 

1. INFORMATII GENERALE 

1.1. Achizitor 

Denumire:                  FUNDATIA CULTURALA  ART PROMO 

Adresa:                    TIMISOARA, str. Miron Costin nr. 7, Timis, Romania 

Persoana de contact:           Ovidiu Morar        

Telefon:                    021 222 07 34 

E-mail:                     office@art-promo.ro 

Fax:                       021 222 07 86 

Adresa de internet:             www.art-promo.ro 

 

1.2.    a) Termen limita de depunere a ofertelor: 20.04.2011 

b) Adresa unde se primesc ofertele: office@art-promo.ro; fax: 021 222 07 86 

 

http://www.art-promo.ro/
mailto:office@art-promo.ro
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Solicitarile de clarificare se transmit inainte de data specificata mai sus pe fax sau mail. 

Orice oferta primita dupa termenul limita de depunere a ofertelor stabilita in documentatia pentru 
ofertanti sau la o alta adresa decat cea indicata mai sus nu va fi evaluata de achizitor, acestea 
fiind pastrate la sediul achizitorului, nedeschise. 

II.  OBIECTUL CONTRACTULUI  

 

II. 1. Descriere 

 

Ii.1.1. Denumire Contract:  Contract De Servicii 

SERVICII DE CONTABILITATE (expert contabil)  

II. 1.2. Denumire contract şi locaţia lucrării, locul de livrare sau prestare. 

 

(a) Lucrări                          □     (b) Produse                  □ (c) Servicii                       ■  

Execuţie                            □ 

Proiectare şi execuţie        □ 

Realizare prin orice mijloace     
corespunzătoare cerinţelor 
specificate de  beneficiar  □ 

Cumpărare                  □            

Leasing                       □         

Închiriere                    □  

Cumpărare în rate       □ 

 

Categoria serviciului     

2A ■ 

2B □ 

 

Principala locaţie a lucrării    

 

  

 

Principalul loc de livrare 

 

La sediul proiectului  

 

II. 1.3. Procedura se finalizează prin :    Contract de achiziţie publică: ■                          

                                                                   

II. 1.4. Durata contractului de achiziţie publică: 
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Durata contractului: pentru asigurarea expertizei contabile în perioada 27.04.2011-31.08.2012 
iar pentru lunile anterioare semnarii contractului vor realiza toate documentele contabile în 
prima luna de la semnarea contractului.  

II. 1.5. Informaţii privind acordul cadru (dacă este cazul): 

Nu este cazul 

Acordul cadru cu mai mulţi operatori     □ 

Nr. □□□ sau, dacă este cazul nr. □□□ maxim 
al participanţilor al acordului cadru vizat 

 

Acordul cadru cu un singur operator       □    

Durata acordului cadru:  

Durata în ani  □□    sau   luni(de la semnarea contractului) 

Posibilitatea de a relua competiţia cu semnatarii acordului cadru 

   DA  □               NU □ 

II. 1.6. Divizare pe loturi                                            DA □                              NU ■ 

  II. 1.7. Ofertele alternative sunt acceptate                 DA □                              NU ■ 

 

II. 2. Cantitatea sau scopul contractului 

 

II. 1. Serviciile de contabilitate (expertiză contabilă) vor fi contractate pe toată durata de 
implementare a proiectului. Înregistrările contabile aferente proiectului vor fi realizate de către 
un expert contabil în condiţiile legii, care va semna şi data documentele contabile aferente 
operaţiunilor în cadrul proiectului. Expertul contabil va elibera o atestare în conformitate cu 
standardul profesional nr. 22 Misiunea de examinare a contabilităţii, întocmirea şi prezentarea 
situaţiilor financiare – Ghid de aplicare – emis de CECCAR, ediţia a 3-a, revizuită 2008, 
referitoare la regularitatea şi sinceritatea operaţiunilor efectuate şi va semna documentele 
suport care însoţesc fiecare cerere de rambursare intermediară/finală. Documentele originale 
pe baza cărora se înregistrează în contabilitatea beneficiarului cheltuielile efectuate în cadrul 
proiectului vor fi ştampilate cu menţiunea „Solicitat rambursare FSE-POSDRU în vederea 
evitării dublei finanţări”.  

Detaliile privind serviciile de contabilitate (expert contabil) sunt precizate în Caietul de 
sarcini. 
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II. 2.2. Opţiuni (dacă există)                                                                 DA  □        NU ■ 

 

III. CONDIŢII SPECIFICE CONTRACTULUI  

 

III. 1. Alte condiţii particulare referitoare la contract (dupa 
caz)  

Prestarea serviciului de expertul contabil se va face la  
sediul proiectului  

Clauzele referitoare la, termenul de prestare, perioada 
contractului, modalitate de plata, termen de plata sunt 
prevăzute în contractul de prestări servicii anexat la 
prezenta documentaţie de atribuire la punctele 5. „Pretul 
contractului”, punctul 6. „Durata contractului”, 
punctul 12. „Receptie si verificari”, precum şi la 
punctul 13. „Incepere, finalizare, intarzieri, sistare” 

III. 1.1. Contract rezervat  

(dacă DA scurtă descriere ) 

III. 1.2. Altele (dacă DA, descrieţi) 

 

DA   □              NU ■ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DA   □             NU ■ 

 

IV. PROCEDURA 

 

IV.1) Procedura selectata 
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Licitaţie deschisă                                 □         

Licitaţie restrânsă                                □ 

Licitaţie restrânsă accelerata              □ 

Dialog competitiv                                 □ 

Negociere cu anunţ de participare         □   

Negociere fără anunţ de participare       □                                                  

Achizitie directa                                      □ 

Procedura competitivă                         x 

 

IV. 2.  Etapa finală de licitaţie electronică       DA  □        NU      

 

IV. 3. Legislaţia aplicată  

 

           1. Instructiunea 26/31.08.2010 privind efectuarea achizitiilor publice necesare 
implementarii proiectelor finantate prin POSDRU 2007-2013; 

 

V. CRITERII DE CALIFICARE ŞI/SAU SELECTIE 

 

V.1) Situatia personala a candidatului /ofertantului 

Declaratie privind eligibilitatea  

 

Solicitat   ■          Nesolicitat  □ 

Cerinţă obligatorie obligatorie:  

Declaratie pe propria raspundere completata in 
conformitate cu FORMULAR 2 din capitolul de Formulare 
- original.  

Încadrarea în situaţia  prevăzută  la art. 180  din 
Ordonanţa de urgenţă nr. 34/2006 cu modificarile si 
completarile ulterioare atrage excluderea ofertantului din 
procedura aplicată pentru atribuirea contractului de 
achiziţie publică. 

Declaratie privind neincadrarea in 
situatiile prevazute la art. 181 din 
Ordonanta de urgenta a 
Guvernului nr. 34/2006 cu 
modificarile si completarile 

Cerinţă obligatorie obligatorie: 

Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la 
art. 181 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 
34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare, conform 
FORMULAR 3 din capitolul de Formulare - original. 
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ulterioare 

 

 

Solicitat   ■          Nesolicitat  □ 

În situaţia în care din documentele solicitate reiese că 
ofertantul se află într-una din situaţiile prevăzute de art. 
181 din OUG 34/2006 cu modificarile si completarile 
ulterioare, acesta va fi exclus de la procedura pentru 
atribuirea contractului de achiziţie publică. 

Declaratie privind calitatea de 
participant la procedura  

Solicitat   ■          Nesolicitat  □ 

Declaratie privind calitatea de participant la procedura 
conform FORMULAR 4 din capitolul de Formulare - 
original. 

V.2) Capacitatea tehnica si/sau profesionala 

Persoane juridice / fizice romane 
 

Solicitat   ■          Nesolicitat  □ 

Cerinte minime obligatorii: 

carnet membru CECCAR cu menţiunea „Activ” vizat 
pentru anul în curs – copie.  

Contractul de servicii de contabilitate (expert contabil) se 
va rezilia unilateral de catre beneficiar in cazul in care, pe 
durata prestarii serviciilor, expertului contabil i se va 
retrage acesta calitate de catre CECCAR. 

Declaraţia pe proprie răspundere a expertului contabil 
din care să rezulte că nu a fost sancţionat în ultimii 3 
ani de către Departamentul de etică sau de Comisiile 
de disciplină ale CECCAR  

Persoanele fizice autorizate vor prezenta autorizaţia - 
copie conformă cu originalul, semnată şi ştampilată. 

În situaţia în care din documentele solicitate reiese că 
ofertantul nu îşi poate exercita activitatea, sau 
documentele nu sunt în termenul de valabilitate, nu sunt 
prezentate în forma solicitată sau lipsesc, acesta va fi 
exclus de la procedura pentru atribuirea contractului. 

V. 3) Situatia economico-financiara 
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VI. PREZENTAREA OFERTEI  

 

VI. 1.  Limba de redactare a ofertei  Limba de redactare a ofertei este limba română. 

De asemenea, orice corespondenţă şi documente 
legate de procedura de atribuire transmise între ofertant 
şi beneficiar trebuie să fie în limba română. 

Documentele emise în altă limbă vor fi însoţite de 
traducerea autorizată în limba română.  

VI. 2.  Perioada de valabilitate a 
ofertei 

30 de zile de la data depunerii ofertelor. In situatii 
exceptionale, comisia de evaluare poate solicita acordul 
ofertantilor de extindere a perioadei de valabilitate a 
ofertei. Cererea si raspunsurile vor fi facute in scris. 
Ofertantul poate refuza aceasta cerere. Un ofertant care 
accepta cererea de extindere a valabilitatii ofertei nu-si 
poate modifica oferta. 

VI. 3. Garanţie de participare 

Solicitat  □         Nesolicitat   ■ 

 

 

VI. 4.  Modul de prezentare a 
propunerii tehnice (vezi caietul de 
sarcini din cuprinsul documentatiei 
de atribuire) 

Ofertantul va prezenta propunerea sa tehnică în funcţie 
de solicitările din caietul de sarcini. Ofertanţii care 
participă la procedura de atribuire înteleg sa ofere 
numai servicii care sa îndeplineasca conditiile tehnice 
minime specificate în caietul de sarcini. 

Propunerea tehnică se întocmeşte astfel încât procesul 
de evaluare şi informaţiile cuprinse în aceasta să 
permită identificarea facilă a corespondenţei cu 
specificaţiile tehnice minime din caietul de sarcini. 

VI. 5.  Modul de prezentare a 
propunerii financiare 

Propunerea financiara se intocmeşte conform 
FORMULAR 6 din capitolul de Formulare - original.  

In vederea completarii acestui formular, ofertantul 
trebuie sa ţină cont de faptul că în tariful ofertat trebuie 
să includă toate costurile aferente desfăşurării 
serviciilor, costurile aferente deplasăriilor membrilor 
echipei de contabilitate (combustibil si alte cheltuieli 



 
 

INVESTESTE ÎN OAMENI! 

Titlul proiectului:  ForCult. Formare prin cultura - masuri inovatoare de combatere a somajului in economia cunoasterii  

Nr. Contract:  POSDRU/106/5.1/G/77114 
Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007- 2013  

Axa prioritară 5. - Promovarea măsurilor active de ocupare 

Domeniul major de intervenţie 5.1 - Dezvoltarea şi implementarea  măsurilor active de ocupare 
 
 

 

8  

aferente transportului), alte costuri ce pot fi impuse 
ofertantului, precum si profitul acestuia. 

Preţul ofertat se va exprima in LEI. Pretul ofertat va fi 
pretul  total pentru serviciile de contabilitate (expert 
contabil).  

Bugetul maxim disponibil pentru achiziţionarea 
serviciilor menţionate este de 60200 lei fără TVA  
 

Pretul ofertat nu va include TVA. 

Nu sunt acceptate oferte alternative. 

VI. 6.  Modul de prezentare a ofertei Adresa la care se depun ofertele însoţite de 

documentele de calificare este: office@art-promo.ro; 
fax: 021 222 07 86 

a) Documente de calificare: 
Declaratie privind eligibilitatea 

Declaratie privind neincadrarea in situatiile 
prevazute la art. 181 din Ordonanta de urgenta a 
Guvernului nr. 34/2006 cu modificarile si 
completarile ulterioare 

Declaratie privind calitatea de participant la 
procedura 

Carnet membru CECCAR cu menţiunea „Activ” 
vizat pentru anul în curs – copie  

Declaraţia pe proprie răspundere a expertului 
contabil din care să rezulte că nu a fost sancţionat 
în ultimii 3 ani de către Departamentul de etică sau 
de Comisiile de disciplină ale CECCAR  

Autorizaţia (în cazul experţilor contabili persoane 
fizice) 

 

b) Propunere tehnică (conform Caietului de sarcini) 
c) Propunere financiară (FORMULAR 6 din capitolul 
de Formulare) 

mailto:office@art-promo.ro
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Ofertantul va numerota, va semna şi va ştampila fiecare 
pagină a ofertei depuse şi a documentelor care  

VI. 7. Data limita de depunere a 
ofertelor 

Data limită până la care se depun ofertele este 
20.04.2011 

VI. 8.  Posibilitatea retragerii sau 
modificării ofertei 

Ofertantul are dreptul de a-şi retrage oferta, prin 
solicitare scrisă adresată beneficiarului până la data 
deschiderii ofertelor. 

Ofertantul poate modifica conţinutul ofertei, până la data 
stabilită pentru depunerea ofertelor, adresând pentru 
aceasta beneficiarului o cerere de retragere a ofertei în 
vederea modificării. Beneficiarul nu este răspunzător în 
legătură cu imposibilitatea ofertantului de a depune 
noua ofertă, modificată, până la data şi ora limită, 
stabilită în documentaţia de atribuire. În cazul în care 
ofertantul doreşte să opereze modificări în oferta deja 
depusă, acesta are obligaţia de a asigura primirea şi 
înregistrarea modificărilor respective de către 
beneficiarul până la data limită pentru depunerea 
ofertelor. Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forţa 
majoră, cad în sarcina operatorului economic. 

Oferta depusă la o altă adresă decât cea stabilită sau 
oferta depusă după data şi ora limită precizate mai sus 
este considerată întârziată şi se arhivează la dosarul de 
achiziţie. 

Ofertantul nu are dreptul de a-şi retrage sau de a-şi 
modifica oferta după expirarea datei limită pentru 
depunerea ofertelor, sub sancţiunea excluderii acestuia 
de la procedura pentru atribuirea contractului de 
achiziţie publică. 

VI. 9.  Deschiderea ofertelor  Nu este nevoie ca ofertanţii să participe la deschiderea 
ofertelor. 

 

  

 

 



 
 

INVESTESTE ÎN OAMENI! 

Titlul proiectului:  ForCult. Formare prin cultura - masuri inovatoare de combatere a somajului in economia cunoasterii  

Nr. Contract:  POSDRU/106/5.1/G/77114 
Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007- 2013  

Axa prioritară 5. - Promovarea măsurilor active de ocupare 

Domeniul major de intervenţie 5.1 - Dezvoltarea şi implementarea  măsurilor active de ocupare 
 
 

 

10  

VII. CRITERII DE ATRIBUIRE  

 

VII.1) Preţul cel mai scazut     

VII.2) Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic       x 

Factori de evaluare 

 

Punctaj maxim alocat 

A. Preţul (fără TVA) 50,00 puncte 

B. Termenul de realizare 50,00 puncte 

Total 100,00 puncte 

 

A. Punctajul pentru factorul „preţ oferit” se obţine conform următorului algoritm: 

1. Pentru preţul cel mai scăzut dintre preţurile oferite se acordă 50 de puncte. 

2. Pentru alt preţ decât cel prevăzut la pct. 1, punctajul se calculează astfel: 

Punctaj preţ = (preţ min. / preţ ofertă) x 50 puncte 

 

B. Punctajul pentru factorul „termen de realizare”, reprezentând termenul de realizare a 
documentelor juridice sau de prestarea a serviciului juridic, se obţine conform următorului 
algoritm: 

1. Pentru termenul minim ofertat se acordă 50 de puncte. 

2. Pentru un termen mai mare sau egal cu 15 zile calendaristice se acordă 0 puncte. 

3. Pentru alt termen decât cele prevăzute la pct. 1 şi pct. 2, punctajul se calculează astfel: 

Punctaj termen = (termen min. / termen ofertă) x 50 puncte 

 

Obs. Ofertantul va depune o declaraţie pe propria răspundere semnată de reprezentantul său 
legal, in care va menţiona precis termenul minim de realizare ofertat de către acesta pentru 
realizarea documentelor/prestarea serviciilor contabile. Acest termen va fi luat in calcul la 
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aplicarea punctajului la factorul de evaluare B, si va fi motivat printr-un comentariu privind 
raportarea termenului de realizare ofertat la metodologia de lucru aplicata. 

 

Punctaj total = punctaj A + punctaj B  

 

Oferta declarată câştigătoare  va avea Punctaj total maxim. 

 

VIII. ATRIBUIREA CONTRACTULUI / ÎNCHEIEREA ACORDULUI-CADRU 

 

VIII. 1 Ajustarea  preţului contractului  

DA □        NU   ■ 

Nu se accepta ajustarea pretului 
contractului. 

VIII. 2. Garanţia de bună execuţie a contractului     

DA □        NU   ■ 
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INSTRUCŞIUNI PENTRU OFERTANTI 

 

 

Specificaţii  Tehnice: 

 

Servicii de contabilitate in cadrul proiectului “ForCult. Formare prin cultura- masuri  

inovatoare de combatere a somajului in economia cunoasterii”  - POSDRU/106/5.1/G/77114 

 

Specificaţii tehnice (ST)  pentru  efectuarea înregistrărilor contabile aferente 
Proiectului  

 

Înregistrările contabile aferente proiectului vor fi realizate de către un expert contabil în 
condiţiile legii care va semna si data documentele contabile aferente operaţiunilor din 
cadrul proiectului. Documentele originale pe baza cărora se înregistrează în contabilitatea 
Beneficiarului cheltuielile efectuate în cadrul Proiectului vor fi stampilate cu menţiunea 
„Solicitat rambursare FSE - POSDRU/106/5.1/G/77114” în vederea evitării dublei 
finanţări. 

 

Contabilitatea va fi organizată şi condusă pe bază de contracte de prestări de servicii în 
domeniul contabilităţii, încheiate cu persoane fizice sau juridice, autorizate potrivit legii, 
membre ale Corpului Experţilor Contabili şi Contabililor Autorizaţi din România. 

Prezentul document reprezintă ST pe care „Beneficiarul” consimte a îi încredinţa  

„expertului contabil” <numele firmei de expertiza> activitatea de înregistrare a veniturilor  

si cheltuielilor şi stampilarea documentelor originale cu menţiunea „solicitat rambursare  

FSE-POSDRU ID 77114” si create cu ocazia implementării proiectului din  Contractului de  

finanţare („contract de finanţare”) finanţat în cadrul POS DRU  “ForCult. Formare prin  

cultura- masuri  
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inovatoare de combatere a somajului in economia cunoasterii” 
POSDRU/106/5.1/G/77114 

 

1. Responsabilităţile părţilor cu privire la angajament 
“Beneficiarul” se referă la organizaţia care primeşte finanţarea nerambursabilă şi care a 
semnat contractul de finanţare cu Autoritatea de Management/Organismul Intermediar. 

1. Beneficiarul este responsabil pentru furnizarea evidentei contabile analitice  
distinctă a Proiectului, utilizând conturi analitice distincte pentru reflectarea tuturor 
operaţiunilor referitoare la implementarea Proiectului, în conformitate cu dispoziţiile legale 
şi pentru asigurarea faptului că documentele justificative ale cheltuielilor efectuate sunt 
cele prevăzute de legislaţia bugetara in domeniu si  poate fi reconciliată adecvat cu 
întregul  sistem de contabilitate şi înregistrare al Beneficiarului şi conturile contabile 
adecvate; 

2. Beneficiarul acceptă ca abilitatea expertului contabil de a executa activităţile de  
înregistrare contabila  cerute de acest angajament depinde de Beneficiar şi de partenerii 
săi dacă este cazul, furnizând acces liber şi total la personalul beneficiarului, la toate 
informaţiile, documentele contabile  şi înregistrările pe care expertul  le consideră 
necesare în vederea îndeplinirii obligaţiilor din acest angajament. 
„Expertul contabil” este persoana fizică sau firma de expertiza autorizată potrivit 
legislaţiei în vigoare de către autoritatea competentă, respectiv Corpul Experţilor Contabili 
din România, să desfăşoare activitatea de efectuare a înregistrărilor contabile aferente 
proiectului în conformitate cu reglementările adoptate de aceasta. 

Expertul Contabil este responsabil pentru executarea procedurilor agreate aşa cum sunt 
specificate în aceste ST şi pentru transmiterea către Beneficiar a unui Raport privind 
Înregistrările efectuate si Notele Contabile întocmite pe parcursul derulării operaţiunilor 
generate de activităţile proiectului. 

¶ Expertul contabil este membru activ al CECCAR  din România.  

¶ Expertul contabil nu a fost sanctionat în ultimii 3 ani de Departamentul de etică sau 
de către comisiile de disciplină ale CECCAR 

 

2. Subiectul angajamentului 
Subiectul acestui angajament este Contabilitatea, ca activitate specializată în măsurarea, 
evaluarea, cunoaşterea, gestiunea şi controlul activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii, 
precum şi a rezultatelor obţinute din activitatea persoanelor juridice şi fizice care  trebuie 
să asigure înregistrarea cronologică şi sistematică, prelucrarea, publicarea şi păstrarea 
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informaţiilor cu privire la poziţia financiară, performanţa financiară şi fluxurile de 
trezorerie, atât pentru cerinţele interne ale acestora, cât şi în relaţiile cu investitorii 
prezenţi şi potenţiali, creditorii financiari şi comerciali, clienţii, instituţiile publice şi alţi 
utilizatori.  

Înregistrările contabile sintetice se vor întocmi pe baza  documentele justificative ale 
operaţiunilor financiare efectuate cu ocazia implementării Proiectului si vor însoţi Cererile 
de Rambursare a Cheltuielilor intermediare si finala aferente  Contractului de finanţare 
pentru perioada 01.11.2010 – 31.08.2012.    

3. Motivul angajamentului 

Beneficiarul trebuie să transmită periodic Autorităţii de Management/Organismului 
Intermediar Cereri de Rambursare a Cheltuielilor (CRC) care trebuie sa aiba la baza 
inregistrari contabile efectuate de un expert contabil  în sprijinul plăţii solicitante de 
Beneficiar. Responsabilul cu ordonanţarea cheltuielilor din cadrul AM solicită acest raport 
întrucât el realizează plata cheltuielilor solicitate de către Beneficiar, condiţionată în 
funcţie de acest raport al expertului si a mentiunii „solicitat rambursare FSE-POSDRU ID 
77114 ” pe documentele contabile elaborate de beneficiar cu ocazia derularii activitatilor 
din Proiect, certificate de expert. 

       4. Tipul şi obiectivul angajamentului 

Prezentul document constituie un angajament de a elabora proceduri specifice agreate cu 
privire la inregistrarea cheltuielilor unui contract de finanţare nerambursabilă finanţat în 
cadrul POS DRU. Obiectivul angajamentului este inregistrarea si certificarea  de către 
expertul contabil a faptului că sumele solicitate spre rambursare de către Beneficiar în 
CRC pentru acţiunea finanţată în cadrul contractului de finanţare, s-au efectuat 
(„realitatea desfăşurării”), sunt legale („legalitatea”), exacte („exactitate”) şi respecta 
legislatia in domeniul angajarii, ordonantarii si efectuarii platilor. Eligibilitate înseamnă că 
fondurile furnizate în cadrul finanţarii nerambursabile au fost cheltuite în conformitate cu 
termenii şi condiţiile contractului de finanţare. 

Având în vedere că acest angajament nu reprezintă un angajament de asigurarea a  
legalitatii operatiunilor inregistrate de  expertul contabil nu furnizează o certificare in acest 
sens şi nu exprimă o asigurare. Autoritatea de Management/ Organismul Intermediar 
obţine asigurarea prin concluziile proprii pe care le trage din raportul intocmit si 
inregistrarile efectuate in baza documentelor contabile care stau la baza Raportului 
Financiar care insoteste  CRC a Beneficiarului . 
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5. Scopul activităţii 

Expertul contabil va îndeplini acest angajament atât  în conformitate cu aceste ST, cât şi: 

-  în conformitate cu Legea Contabilitatii nr. 82/1991 (r4); 

- în conformitate cu Ordinul Ministrului Finanţelor nr. 1969/2007 cu modificările şi 
completările ulterioare privind aprobarea reglementarilor contabile pentru persoanele 
juridice fara scop patrimonial. 

-  în conformitate cu standardul profesional nr.22 Misiunea de examinare a contabilităţii, 
întocmirea şi prezentarea situaţiilor financiare, ghid de aplicare emis de CECCAR. 
 

6. Sarcini ce trebuiesc îndeplinite de ofertant: 

Atribuţiile postului:  

CONTABILITATE 

¶ realizează evidenţa contabilă sintetică şi analitică; 

¶ realizează evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale; 

¶ ia toate măsurile pentru reconstituirea documentelor contabile în situaţie de  
distrugere, sustragere sau pierdere în termen de maximum 30 (treizeci) de zile de la 
constatarea acestei situaţii; 

¶ realizează activitatea financiar-contabilă în conformitate cu legile în vigoare  
(ţinerea contabilităţii pe categorii şi pe fiecare obiect de evidenţă, ţinerea contabilităţii 
valorilor materiale cantitativ-valoric sau numai valoric); 

¶ realizează evidenta financiar contabila cu ajutorul programului informatic de  
contabilitate al beneficiarului, 

¶ întocmeşte si completează toate rapoartele, documentele si registrele contabile  
obligatorii prevăzute de prevederile legale in vigoare pentru fundatii; 

¶ îndosariază si arhivează documentele financiar contabile ( balanţe, fise cont, fise  
bugetare, etc) 

¶ verifica documentele conform Codului fiscal respectă  legalitatea operaţiunilor de  
încasări şi plăţi prin bancă şi prin casierie 

¶ calculează amortizarea activelor fixe corporale şi necorporale şi întocmeşte lunar  
situaţia amortizării, pentru mijlocele fixe aferente proiectului; 

¶ verifică existenţa recepţiei bunurilor, a serviciilor şi lucrărilor executate 

¶ verifică şi înregistrează toate deconturile ( deconturi pentru achiziţie bunuri si  
materiale, deconturi deplasări interne si externe, deconturi diverse ),  
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Alte atribuţii: 

a) verificarea şi înregistrarea ordinelor de plată, ştatelor de plată salarii şi a  
celorlalte rapoarte generate de program; 

¶ completarea  declaraţiilor către bugetul statului şi către bugetele fondurilor speciale  
conform legislaţiei în vigoare şi transmiterea către responsabilul financiar 

¶ completarea şi transmiterea situaţiilor statistice lunare, trimestriale şi semestriale la  
nivelul instituţiei publice beneficiare 

¶ asigură evidenţierea distinctă a cheltuielilor neeligibile în cadrul proiectului; 

¶ eliberarea, la cerere, către persoanele interesate a adeverinţelor privind venitul net  
realizat, precum şi contribuţiile către fondul iniţial de asigurări de sănătate şi contribuţia 
către fondul de asigurări sociale; 

¶ verificarea, îndosarierea si arhivarea  tuturor documentelor întocmite  

¶ furnizarea tuturor informaţiilor necesare organismelor de audit şi de control, inclusiv  
AMPOSDRU/OI  
 

-  Expertul contabil elaborează proceduri de lucru specifice potrivit legislaţiei fundatiilor  şi 
respectă programul de lucru privind efectuarea inregistrarilor contabile adecvate în 
conformitate cu obiectivul şi scopul acestui angajament. Pe parcursul realizării acestor 
proceduri, expertul contabil  trebuie să aplice tehnici precum intocmirea de centralizatoare 
ale documentelor elaborate in proiect si anexa ale Notelor Contabile specifice sau trebuie 
să utilizeze evidenta analitica a proiectului realizata de beneficiar. 

- Expertul contabil va efectuarea inregistrarile contabile determinate de efectuarea  
cheltuielilor  de  catre Beneficiarul de finantare din Fondul Social European si din co-
finantare de la bugetul de stat prin AMPOSDRU, semnarea si datarea documentelor 
contabile intocmite in baza documentelor justificative privind efectuarea platilor legate de 
activitatile desfasurate in Proiect; 

- Expertul contabil va data , semna si stampila documentele originale cu mentiunea 
”Solicitat rambursare FSE-POSDRU ID 77114” care sunt anexe la Cererea de 
Rambursare a Cheltuielilor depusa de Beneficiar in vederea evitarii dublei finantari. 

 

Lista indicativă a tipurilor şi naturii documentelor (dovada) pe care expertul contabil  le 
poate găsi adesea la inregistrarea cheltuielilor include: 

¶ Dovada prestării serviciilor precum rapoarte aprobate, fişe de pontaj, bilete de  
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transport (incluzând tichetele de îmbarcare), dovada participării la seminarii, conferinţe şi 
stagii de pregătire (incluzând documentaţia relevantă şi materialele obţinute, certificatele) 
etc.; 

¶ Dovada primirii bunurilor precum documente de recepţie din partea furnizorilor; 

¶ Dovada finalizării lucrărilor precum facturi şi chitanţe; 

¶ Dovada plăţii precum extrase bancare, înştiinţări de plată, dovada plăţii din partea  
subcontractorilor; 

¶ Pentru cheltuielile cu benzina şi motorina, o listă centralizatoare a distanţelor  
acoperite, consumul vehiculelor folosite, preţul carburanţilor şi costurile de întreţinere; 

¶ Registrele privind plăţile salariale şi personalul precum şi contractele aferente,  
statul de plată a salariilor, fişele de pontaj. Pentru contracte pe o perioada fixă, detalii ale 
remuneraţiilor plătite, probate de persoanele responsabile pe plan local, defalcate în 
salarii brute, contribuţii sociale aferente, asigurări şi salariul net.  

¶ Înregistrări contabile analitice (în format electronic sau manual) din sistemul  
contabil integrat  al Beneficiarului, precum Registrul jurnal, subcapitole ale acesteia şi 
toate conturile de salarii, registrele activelor fixe şi alte informaţii contabile relevante; 
Dacă expertul contabil  consideră că documentele justificative necesare efectuarii 
inregistrarilor contabile  nu sunt suficient de clare, trebuie să ceară clarificări de la 
Beneficiar. 

Condiţii de plata  

Plata se va face pe baza de facturi parţiale, emise pentru fiecare inregistrare si certificare  
a documentelor cuprinse in Rapoartele financiare in parte. Se va încheia un proces verbal 
de predare - primire a lucrărilor efectuate.   

Valoarea facturii se va calcula in baza tarifului contractat si exprimat in lei. 

OBSERVATIE – Beneficiarul se obliga sa furnizeze ofertantului toate informaţiile si 
documentele necesare îndeplinirii obiectului contractului. 

 

Capitolul III 

 

FORMULARE 
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Formular 1 - ÎMPUTERNICIRE 

Formular 2 - DECLARAŢIE PRIVIND ELIGIBILITATEA 

Formular 3 - DECLARAŢIE PRIVIND NEÎNCADRAREA ÎN SITUAŢIILE   PREVĂZUTE LA ART.      
181 DIN OUG NR. 34/2006 

Formular 4 - DECLARAŢIE PRIVIND CALITATEA DE PARTICIPANT  

  LA PROCEDURĂ 

Formular 5 -  FIŞĂ DE INFORMAŢII GENERALE 

 
Formular 6 - PROPUNERE FINANCIARĂ 
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FORMULAR 1  

 

OPERATOR ECONOMIC   

______________________________ 

______________________________ 

ÎMPUTERNICIRE 

 Subscrisa .................................................................., cu sediul în ......................................... 
înregistrată în Registrul Comerţului sub nr. .........................., CUI ................................., atribut 
fiscal ....., reprezentantă legal prin ................................................................................, în calitate 
de ............................................., împuternicim prin prezenta pe 
.............................................................. ..........................................................................................., 
cu domiciliul în ....................................... 
..........................................................................................., act de identitate ..... seria ....... nr. 
........................................, eliberat de .................................... la data de ................................, CNP 
.........................................., având funcţia de ........................................................., să ne 
reprezinte în vederea ofertării în cadrul procedurii de achiziţie organizată de Fundatia Art Promo, 
în calitate de achizitor, în scopul atribuirii contractului de ........................................... (se 
nominalizează titlul conform documentaţiei). 

 În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii: 

1. să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu 
participarea la procedură; 

2. să participe în numele subscrisei la procedură şi să semneze toate documentele 
rezultate pe parcursul şi/sau în urma desfăşurării procedurii; 

3. să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul 
desfăşurării procedurii; 

4. să depună în numele subscrisei contestaţiile cu privire la procedură. 
Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea 

subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedură. 

Împuternicirea este însoţită de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite. 

Data completării,       Operator economic, 

           ................................................   ................................................ 

Reprezentant legal, 

................................................ 
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FORMULAR 2  

 

OPERATOR ECONOMIC   

______________________________ 

______________________________ 

DECLARAŢIE  

PRIVIND ELIGIBILITATEA 

 

Subsemnatul ............................................................................., reprezentant împuternicit 
al ................................................................................................... (denumirea/numele si 
sediul/adresă operatorului economic) declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din 
procedură şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm in situaţia 
prevazută la art. 180 din OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a 
contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, respectiv 
în ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotărâre definitivă a unei instanţe judecătoreşti pentru 
participarea la activităţi ale unei organizaţii criminale, pentru corupţie, fraudă şi/ sau spălare de 
bani.  

 De asemenea, declar că la prezenta procedură nu particip în două sau mai multe asocieri de 
operatori economici, nu depun ofertă individuală şi o alta ofertă comună, fiind nominalizat ca 
subcontractant în cadrul unei alte oferte.  

 Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi 
înţeleg că achizitorul are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice 
documente doveditoare de care dispunem. 

  Prezenta declaraţie este valabilă până la data de .......................................... (se precizeaza 
perioada de valabilitate a ofertei). 

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil 
de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii. 

 

Data completarii ......................      Operator economic, 

                                                                   .................................... 

(semnatura autorizata)  
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FORMULAR 3  

OPERATOR ECONOMIC   

______________________________ 

______________________________ 

DECLARAŢIE  

PRIVIND NEÎNCADRAREA ÎN SITUAŢIILE PREVĂZUTE LA ART. 181 DIN OUG NR. 34/2006 

Subsemnatul ............................................................................., reprezentant împuternicit 
al ................................................................................................... (denumirea/numele si 
sediul/adresă operatorului economic), în calitate de ofertant la procedura organizata de Fundatia 
Art Promo pentru achiziţia de „SERVICII DE CONTABILITATE (expert contabil)”, declar pe 
proprie răspundere că: 

a) nu ne aflăm în stare de faliment ori lichidare, afacerile nu sunt conduse de un 
administrator judiciar sau activităţile comerciale nu sunt suspendate şi nu  fac obiectul unui 
aranjament cu creditorii. De asemenea, nu suntem într-o situaţie similară cu cele anterioare, 
reglementată prin lege; 

b) nu facem obiectul procedurilor legale prevăzute la lit. a); 

c) au fost îndeplinite obligaţiile de plată a impozitelor, taxelor şi contribuţiilor de asigurări 
sociale către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în conformitate cu 
prevederile legale în vigoare în România sau în ţara în care societatea este stabilită; 

d) ne-am îndeplinit în mod corespunzător obligaţiile contractuale asumate în ultimii 2 ani; 

e) nu am fost condamnaţi, în ultimii trei ani, prin hotărârea definitivă a unei instanţe 
judecătoreşti, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei 
greşeli în materie profesională. 

 Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg 
că achizitorul are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice 
documente doveditoare de care dispunem. 

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil 
de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii. 

Data completarii ......................      Operator economic, 

                                                                   .................................... 

(semnatura autorizata) 
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FORMULAR 4  

 

OPERATOR ECONOMIC   

______________________________ 

______________________________ 

DECLARAŢIE  

PRIVIND CALITATEA DE PARTICIPANT LA PROCEDURĂ 

 

1. Subsemnatul ............................................................................., reprezentant împuternicit al 
................................................................................................... (denumirea/numele si 
sediul/adresă operatorului economic), în calitate de ofertant la procedura organizata de Fundatia 
Art Promo pentru achiziţia de „SERVICII DE CONTABILITATE (expert contabil)”, declar pe 
propria raspundere, sub sanctiunea Codului Penal, că la procedura menţionată participăm şi 
depunem oferta în nume propriu. 

2. Subsemnatul declar ca voi informa imediat beneficiarul daca vor interveni modificari in prezenta 
declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a contractului de achizitie 
publica sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derularii contractului de 
achizitie publica. 

3. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si 
inteleg ca beneficiarul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, 
situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii 
datelor din prezenta declaratie. 

4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane 
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Fundatiei Culturale ArtPromo cu privire 
la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra. 

 

 

Data completarii ......................      Operator economic, 

                                                                   .................................... 

(semnatura autorizata) 
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FORMULAR 5  

 

OPERATOR ECONOMIC   

______________________________ 

______________________________ 

FIŞĂ DE INFORMAŢII GENERALE 
 

1. Denumirea/numele: 

2. Codul fiscal: 

3. Adresa sediului central: 

4.Telefon: 

Fax: 

E-mail: 

5. Obiectul de activitate, pe domenii: .............................................................................  

6. Principala piata a afacerilor: 

7. Cifra de afaceri pe ultimii 2 ani: 

 

 Anul Cifra de afaceri anuala la 31 decembrie (lei) 

1. 2008  

2. 2009  

 

Data completarii ......................      Operator economic, 

                                                                   .................................... 

(semnatura autorizata) 
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FORMULAR 6  

 

 

PROPUNERE FINANCIARĂ 

 

OPERATOR ECONOMIC   

______________________________ 

______________________________ 

Către:  

Adresa: 

1. Examinând documentaţia de atribuire, subscrisa ..............................................................., în 
calitate de ofertant, ne oferim ca în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în 
documentaţia de atribuire ataşată să prestăm serviciile solicitate de Fundatia Art Promo  pentru 
preţul total de ......................... (suma în litere şi cifre) lei, la care se adaugă TVA în valoare de 
......................... (suma în litere şi cifre) lei. 

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam serviciile 
in conformitate cu prevederile contractuale. 

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 30 de zile, respectiv pana 
la data de _______________ (ziua/luna/anul), si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi 
acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate. 

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cu 
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor 
constitui un contract angajant intre noi. 

5. Precizam ca nu depunem oferta alternativa. 

6. Întelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta 
pe care o puteti primi. 
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7. Actele de procedura vor fi comunicate catre ofertant de catre achizitor la adresa .............. 
................................................... (se completeaza cu adresa ofertantului pentru comunicare). 

 
 
Data completării:  ...................................................................................... 
Nume, prenume:  ...................................................................................... 
Semnătura:   ...................................................................................... 

în calitate de ................................................................ 
autorizat să semnez oferta pentru şi în numele  
……………………………............................................... (denumire ofertant) 

 

 

Data                                           Manager de proiect, 

15.04.2011                                        Ovidiu Morar 


